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1. Öffnen Sie die Homepage des BSZ-Hechingen unter www.bsz-hechingen.de und starten Sie 

unter der Registerkarte BSZ.DIGITAL        die Plattform von Untis       : 
 

 
 
 
 
2. Melden Sie sich mit Ihren Benutzerdaten aus dem Schreiben der Schulleitung an       . Unmit-

telbar nach Eingabe des Schulpassworts erscheint ein Fenster zur Eingabe eines neuen, selbst 
gewählten Passworts, das den Sicherheitsrichtlinien entsprechen muss. 
 
Wichtig: Damit Ihr Passwort im Notfall zurückgesetzt werden kann, muss in den persönli chen 
 Einstellungen        Ihre Mailadresse hinterlegt werden       . Speichern Sie die Eingabe      .. 
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3.  Zur Meldung einer Abwesenheit aktivieren Sie das entsprechende Feld in der linken Spalte  ,   , 

anschließend betätigen Sie „Abwesenheit melden“       . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.  Erfassen Sie anschließend die entsprechenden Abwesenheiten        und speichern Sie diese       : 
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5. Um an Klassenlehrkräfte oder Fachlehrkräfte Nachrichten zu senden, wählen Sie Mitteilun-

gen        aus. Aktivieren Sie den Button „+ Neu“        und danach „     “       . Übernehmen Sie das 
Kürzel der entsprechenden Lehrkraft       , ergänzen Sie den Betreff und Ihren Nachrichten-
text        und drücken Sie anschließend auf „Senden“       . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. Sie haben auf der Startseite weitere Auswahlmöglichkeiten, wie Einsicht in „Stundenplan“       , 

„Abwesenheiten“       , „Hausaufgaben“        usw.  
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